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ご利用ガイド
学内進路支援サイト

企業向け



本ご利用ガイドで説明している各機能・画面は、

実際の仕様と異なる場合があります。予めご了承ください。



1. 登録前の準備

2. 高専キャリアサポートシステムへの登録
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対応ブラウザ

学内進路支援サイトに掲載する情報の編集等は「高専キャリアサポートシステム」で行います。
快適な作業のため、対応ブラウザをぜひご利用ください。

※いずれのブラウザも最新バージョンにしたうえで、パソコンでのご利用をお勧めしています

Google Chrome Microsoft Edge Mozilla Firefox Safari

非対応ブラウザ

Internet Explorer

高専キャリアサポートシステムとは？

「学内進路支援サイト」「高専プラス」の使用を目的に、弊社が開発したシステムです。

システムに登録する02C H A P T E R

1. 登録前の準備



登録の流れ

高専キャリアサポートシステムを利用するためには、
①企業登録→②ユーザー登録が必要です

ユーザー登録

①企業登録 ②ユーザー登録

企業登録がある場合は、
管理ユーザーから招待
URLを受け取り、ユーザー
登録することも可能です

管理ユーザー

貴社の登録がある場合

貴社の登録がない場合

企業登録
企業検索

②ユーザー登録について

ユーザー登録は、1社につき 5名まで可能です。
5名登録している状態では、新たに登録できませんので、
管理ユーザーにご連絡をお願いいたします。

ユーザー情報の管理・編集は

A社

ユーザーには  　　　　　　　　　　　　　　 の2種類があります管理ユーザー 一般ユーザー

08C H A P T E R 参照

※「高専プラス」ご利用時に、高専キャリアサポートシステムへの登録がお済みの方は　　　　　　ヘ03C H A P T E R

システムに登録する02C H A P T E R

2. 高専キャリアサポートシステムへの登録



検索結果画面

【企業検索ページ】https://kosen-support.com/company/search/

まずは企業検索ページにアクセスし、企業登録の有無を確認します。
その後は下記のフローに沿って、登録を進めてください。

②
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ー
ザ
ー
登
録(

次
ペ
ー
ジ) 

へ  

3. 企業登録
企業名・自社ドメインを入力し、「登録」を
クリックすると、企業登録が完了します。

1. 企業検索
貴社の登録確認のため、企業名・自社ドメ
インを入力し、「検索」をクリックします。

2-B. 登録がない場合
検索結果に貴社名がない場合は「新規企
業登録」をクリックします。

検索結果に貴社名があれば「選択」に
チェックを入れて、「ユーザー登録」をク
リックします。

2-A. 登録がある場合

ドメインとは「インターネット上の住所」
のことで、Webサイトがどこにあるかを
判別する情報として利用します。

https://www.kosen-support.com
ドメイン

e-mail@kosen-support.com
メールアドレス

WebサイトのURL

ドメイン

システムに登録する02C H A P T E R

3.①企業登録

https://kosen-support.com/company/search/


メールアドレス等を入力し、ユーザー登録を行います。

2. 確認メールの受信1. ユーザー情報の入力 3.メールアドレスの確認 4. 登録完了

登録者のメールアドレス・パスワード・お
名前を入力し、「確認のメールを送信」を
クリックします。

「1.ユーザー情報の入力」で設定したメー
ルアドレス宛に届く、確認メール内の
URLをクリックします。
※[noreply-kosensupport@mda.ne.jp]からのメー
ル受信許可設定をお願いいたします。

※迷惑メールに振り分けられている場合もあります。
※メールが届かない場合は、事務局までお問合せくだ
さい。
【事務局】kosensupport@mda.ne.jp

表示されているメールアドレスを確認
し、「ユーザー登録」をクリックします。

ログイン画面に切り替わるので、「1.ユー
ザー情報の入力」で登録したメールアド
レス・パスワードを入力し、高専キャリア
サポートシステムにログインします。

システムに登録する02C H A P T E R

4.②ユーザー登録



システムにログインする03
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ログインしてください。

高専キャリアサポートシステム  ログインページ

https://kosen-support.com/member/comp-login/

「ログイン」をクリッ
クすると管理画面に
アクセスします

システムに登録する　4.②ユーザー登録02C H A P T E R で設定したメールアドレス・パスワードを入力し、

システムにログインする03C H A P T E R

1. 高専キャリアサポートシステムへのログイン

https://kosen-support.com/member/comp-login/


企業の基本情報を入力するページ
基本情報 04C H A P T E R 参照

求人情報・インターンシップ情報の掲載を、各高専に申請する行うページ
掲載高専

お名前・メールアドレス・パスワードの変更を行うページ
ユーザー情報の確認・編集 08C H A P T E R 参照

ユーザーのステータス等を切り替えるページ
※管理ユーザーのみ表示されます

利用者一覧

「学内進路支援サイト」に掲載する求人情報を入力するページ
求人情報 06C H A P T E R 参照

「学内進路支援サイト」に掲載する
インターンシップ情報を入力するページ

インターンシップ情報 07C H A P T E R 参照

05C H A P T E R 参照

08C H A P T E R 参照

2. 管理画面

システムにログインする03C H A P T E R



基本情報04
CH A P T E R 1. 基本情報
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1. 基本情報

基本情報04C H A P T E R

管理画面から基本情報の入力画面にアクセスします。

「基本情報」をクリック



2. 基本情報編集

「学内進路支援サイト」の様々なページに表示される、企業の基本情報を入力する画面です。各項目への入力をお願いいたします。

【入力画面】

基本情報で入力し
た内容が、全ての
該当箇所に反映さ
れます。

【掲載ページ（求人情報）】

【掲載ページ（インターンシップ情報）】

　  にカーソルを
合わせると注意書
きが表示されます。
（全画面共通）

i 

基本情報04C H A P T E R
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高専への掲載申請
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求人情報06

1. 掲載高専

2. 高専への掲載申請

3. 掲載申請の流れ



1. 掲載高専

高専への掲載申請05C H A P T E R

求人情報・インターンシップ情報を掲載するには、事前に各高専に掲載申請が必要です。

掲載高専より申請することができます。

「掲載高専」をクリック



2. 高専への掲載申請

高専への掲載申請05C H A P T E R

掲載高専一覧より掲載申請、取り消しを行えます。

管理ユーザー限定

ボタンクリックで
承認申請・取消し
ます。

各高専の状況が確認できます。
※「未導入」は学内進路支援サイトを
導入していない高専です。

チェックを入れて、一括で申請・取消ができます。



3. 掲載申請の流れ

高専への掲載申請05C H A P T E R

管理ユーザー限定

※承認済の高専からの申請を取消した場合、求人・インターンシップ情報が掲載できなくなり、掲載中の情報も非掲載となります。

　掲載を再開したい場合、掲載申請を再度行い高専に承認してもらう必要があります。

企業から申請を取り消
した状態。

申請取消

企業
（管理者）へ
メール通知

企業
（管理者）へ
メール通知

承認待ち

高専へメール通知高
専
へ
掲
載
を
申
請

承認申請

取消
取消

承認された高専に求人・イ
ンターンシップ情報を掲載
できるようになります。

否認された高専へは求人・
インターンシップ情報を掲
載できません。

※再度申請することも可能です。

承認済

申請否認



求人情報06
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1. 求人情報

求人情報06C H A P T E R

学内進路支援サイトを利用している高専に、求人を掲載できます。

「求人情報」をクリック

求人情報を掲載するには、事前に各高専に掲載申請が必要です。 05C H A P T E R 参照



2. 求人情報一覧

求人情報06C H A P T E R

登録された求人情報が一覧で表示されます。

一覧

表示

「表示」をクリックすると
掲載内容が確認できます。

求人情報を検索
できます。

求人情報をCSV
でダウンロード
できます。

当システムに新規で企業登録を行った場合でも

などの理由により、貴社の求人情報が事前に登録されている場合がございます。
事前に登録された求人情報も貴社にて編集可能です。

・旧システム（進路支援システム）から求人情報データを移行した
・高専が求人票を元に、先に求人情報を登録していた

情報を最後に
更新したのが
企業か、高専
かが確認でき
ます。



3. 求人情報の新規登録

求人情報06C H A P T E R

一覧

詳細

公開状態を選んで保存できます。
「下書き状態で保存」を選択する
と、非公開の状態で保存されます。

「プレビュー」をクリックすると、入
力内容を実際の表示で確認できます。
※編集内容の保存が必要です。編集
内容の保存を促されますので、【OK】
を押してください。
※プレビューはポップアップで表示
されるので、ポップアップの許可設
定をお願いいたします。

「新規登録」をクリック。

表示企業名やトップ画像等、
「基本情報」で設定した内容が
初期値として入力されています。
※内容は求人情報ごとに変更
可能です。
「基本情報」の設定方法は、

04C H A P T E R 参照



4. 求人情報の複製

求人情報06C H A P T E R

一覧

詳細

「複製」をクリック。

登録されている求人情報を複製して、新たに求人情報を登録することができます。

複製元と同じ求人情報が
入力された状態で登録画
面に移動します。



5. 求人情報の編集・削除

求人情報06C H A P T E R

一覧

「編集」をクリック。

登録した求人情報を編集・削除することができます。

詳細

「削除」をクリックする
と、登録済みの情報を削
除できます。



6. 学生閲覧イメージ

検索 検索
結果 詳細

求人情報06C H A P T E R
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1-1. 利用者管理機能

ユーザー情報を管理・確認・編集する08C H A P T E R

自社の利用ユーザーを管理できます。

管理ユーザー限定

【できること】

・ユーザーを招待

・ユーザーの権限を変更

・ユーザーのステータス

　を変更

「利用者一覧」をクリック



自社の管理画面に利用ユーザーを招待できます。

招待後、利用ユーザーの登録が完了すると、管理ユーザーにメールが届きます。

1-2. ユーザーを招待する

ステータス「有効」のユーザーが5名に到達すると新規登録ができなくなります。
さらに追加したい場合は、利用しない既存ユーザーのステータスを「無効」にしてください。

管理ユーザー限定

「コピー」をクリックして招待用
の URL をコピーし、登録したい
人にメール等でお伝えください

08C H A P T E R 参照1-4. ユーザーのステータスを変更する

ユーザー情報を管理・確認・編集する08C H A P T E R



1-3. ユーザーの権限を変更する

管理者 「一般」の機能に加え、高専への掲載申請、利用ユーザーの管理（招待・編集）が可能です
※企業登録を行ったユーザーは初期状態で管理者となります　※管理者は何名でも設定できます

一般 求人・インターンシップ情報の投稿が可能です

「編集」をクリック ユーザー情報編集ページ
「権限」を変更

管理ユーザー限定

【権限】

ユーザー情報を管理・確認・編集する08C H A P T E R



1-4. ユーザーのステータスを変更する

自社の利用ユーザーのステータスが変更可能です。「無効」に変更したユーザーはログインできなくなります。

無効ユーザーは利用ユーザー数としてカウントされませんので、5名以上登録されていても追加登録が可能になります。

※一度登録したユーザーは削除できません。利用を停止したい場合はステータスを「無効」に切り替えてください。

管理ユーザー限定

「編集」をクリック

ユーザー情報編集ページ
「ステータス」を変更

ユーザー情報を管理・確認・編集する08C H A P T E R



2-1. ユーザー情報の確認・編集

自身のユーザー情報を確認・編集できます。

【できること】

・お名前、所属名の変更

・メールアドレス登録

・パスワード変更

「ユーザー情報の確認・編集」をクリック

ユーザー情報を管理・確認・編集する08C H A P T E R



2-2. メールアドレス登録①

ユーザー登録時に使用したメールアドレス以外にもアドレスを追加で登録可能です。

追加登録したアドレスでもログインできるようになります。

※高専キャリアサポートシステムからの通知メールは「メイン」に設定されたアドレスのみに届きます。

　追加したアドレスに通知送付希望の場合は「メイン」設定を変更してください ( 次ページ参照 )  

メールアドレスを登録すると、確認メールが送信されま
すので、確認メール内のURLをクリックしてください

「その他設定」の「メールアド
レス登録」をクリック

ユーザー情報を管理・確認・編集する08C H A P T E R



2-3. メールアドレス登録②

確認済みメールアドレスはメイ
ンに変更可能です。 ※メインに設
定されたメールアドレスには高
専キャリアサポートシステムか
らの通知メールが届きます

選択したメールアドレスを削除
できます

確認メール内のURL をクリックす
るまでは「未確認」と表示されます。
未確認状態の場合、メインに変更
することはできません

確認メールの有効期限が切れた
場合、こちらから再送できます

ユーザー情報を管理・確認・編集する08C H A P T E R



学内進路支援サイト・高専キャリアサポートシステムに関する
お問合せは、下記までメールにてお送りください。

※土日祝日にお受付した場合、翌営業日のご返答とさせていただきます。予めご了承ください。

※お問合せから 1週間以内に返答がない場合は、お手数ですがご連絡をお願いいたします。

kosensupport@mda.ne.jp

学内進路支援サイト
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